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1 系统登录

1.1 浏览器支持

为保证系统正常运行及显示，图表、图片、表格能正常复制粘贴到编辑器中，建议选择以

下浏览器打开系统：

（1） Internet Explorer 11 及以上版本。

（2） 360 安全浏览器，下载地址：http://se.360.cn/，若使用过程中出现点击按钮无响应的情

况，请按照（图 1.1-1）切换浏览器内核模式，建议采用兼容模式。

图 1.1-1 系统登录页面

1.2 登录入口

打开浏览器，在浏览器地址栏中输入网址：www.ynwskj.com 进入云南省卫生科技教育网，在右

侧找到“科研管理系统入口”，选择“云南省卫生科技成果奖申报系统”按钮进入系统登录页面（图

1.2-2）。

图 1.2-1 系统入口

http://se.360.cn/
https://www.ynwskj.com
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图 1.2-2 系统登录页面

在登录页面（图 1.2-2）输入单位的用户名、密码和验证码（验证码输入右边图中的数字和字母

（不区分大小写），如看不清可点击图片更换验证码），点击“登录”按钮进入系统主页面。

2 系统简介

系统主页包括标题区、菜单导航、内容区三部分。

标题区：显示当前登录用户；

菜单导航：包括推荐书管理 推荐书上报和统计查询 推荐书上报查询两个模块。

内容区：点击导航区功能模块后显示对应模块的详细内容。

图 2-1 系统主页面
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2.1 推荐书上报

2.1.1 内容不完整页面

该页面有“新建”、“修改”、“删除”、“查看”、“导出Excel” 推荐书功能。

图 2.1.1-1 内容不完整页

点击“新建”按钮，将跳转至选择申报成果类型页面，【点击申报】按钮进入相应成果类型

申报页面填写申报。推荐书填写完成后，若推荐书必填项目已填写完整，该推荐书将进入“内容完

整可上报” 页面，若推荐书内容不完整，将继续保留在“内容不完整页面”，此时项目状态为“起

草”。

图 2.1.1-2 选择申报成果类型

点击“修改”按钮可修改推荐书内容，页面与新建时一致；点击“删除”按钮，可删除推荐

书；点击“导出 excel”按钮可导出该页下所有的推荐书列表。

点击“查看”，将跳转至推荐书查看页面（图 3.2），左侧为各模块导航条，点击可查看具体

某模块的内容。点击右上角的“导出word”按钮，可导出该推荐书完整的 word 文档。
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图 2.1.1-2 查看推荐书

2.1.2 内容完整可上报页面

内容完整可上报页面包括“查看”、“修改”、“删除”、“上报”、“导出 excel”按钮，推荐书在填

写完整后，项目状态变为“内容完整可上报”时，方可在该页面进行上报，该页面推荐书查看、修

改、删除等功能与内容不完整页面的一致。

图 2.1.2-1 内容完整可上报

2.1.3 返回修改页面

返回修改页面，显示的是经上级单位审核后，审核结果为返回修改，返回至科室进行修改的推荐书列表。

该页面有“推荐书查看”、“修改”、“推荐书上报”和“导出 excel ”功能。选择要修改的推荐书，点击

“修改”，进入修改页面。推荐书经修改后，进入【内容完整可上报页面】可再次对其进行上报。

图 2.1.3-1 返回修改
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2.1.4 已上报页面

已上报页面，显示的是本科室已经上报的推荐书列表，该页的推荐书状态为“审核中”，选中某

一推荐书，点击“查看”可查看该推荐书详细内容，点击“导出 Excel”，可导出该列表。

图 2.1.4-1 已上报

2.1.5 “所有”页面

“所有”页面，显示该账户下所有的推荐书列表，包括起草、待上报、审核中、返回修改、审核

通过和审核不通过状态的推荐书，选中某一推荐书，点击“推荐书查看”可查看该推荐书详细内容，

点击“导出 Excel”，可导出该列表。

图 2.1.5-1 “所有”

2.2 推荐书查询

推荐书查询页面显示该账户下所有的推荐书列表，包括起草、待上报、审核中、返回修改、审

核通过和审核不通过状态的推荐书。选中某一推荐书，点击“推荐书查看”可查看推荐书详细内容，

点击“导出 Excel”，可导出该列表。还可在列表上方，根据推荐书名称、编号、状态、年度进行组合

查询。

图 2.2-1 推荐书查询列表

3 编辑器使用说明
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在推荐书填写过程中，一些步骤需用编辑器进行填写，使用编辑器可填写文字内容、插入表格

和插入图片等操作。

3.1 添加文字

在编辑器中填写文字内容，可直接在编辑框中编辑或通过复制粘贴操作进行添加。添加文字后，

使用菜单栏上的各按钮可调整文字字体、字号、颜色和排版等。

图 3.1-1 添加文字

3.2 插入表格

系统提供两种方式进行表格的插入，具体操作如下：

方法一：点击编辑器菜单栏上的“表格”按钮（图 3.2-1），弹出表格属性框（图 3.2-2），配置

表格的行列数、尺寸等具体属性后，点击“确定”，添加表格至编辑器成功（图 3.2-3）。

图 3.2-1 添加表格按钮

图 3.2-2 添加表格属性框
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图 3.2-3 添加表格成功

方法二：复制 word 或 excel 中的表格，点击编辑器菜单栏中的“从 word 粘贴”按钮（图 3.2-

4），将表格粘贴至粘贴方框中，点击确定添加成功。

图 3.2-4 从 word 粘贴按钮

完成表格的添加后，点击鼠标右键，可对表格进行各项操作，如图 3.2-5。

注：若无法在添加的表格内编辑文字，请点击页面上的保存按钮后，再次在表格中编辑即可。

图 3.2-5 表格属性
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3.3 插入图片

插入图片时可将图片复制后，在编辑器中点击鼠标右键直接粘贴，或者可通过点击编辑器菜单

栏的图片按钮（图 3.3-1），上传网络图片（图 3.3-2）或本地图片（图 3.3-3）。若要上传饼状图或

柱状图等图表，建议先在word 或 excel 中完善图表信息后，将其截图保存，再以上传图片的形式添

加图表，否则直接从word 或 excel 中复制粘贴至编辑器的图表，在导出的推荐书 word 文档中无法

正常显示。

图 3.3-1 上传图片按钮

图 3.3-2 网络图片配置

图 3.3-3 上传本地图片
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3.4 其他功能

除了添加文字、插入图表、插入图片等功能，编辑器还提供复制粘贴、格式调整、打印预览等

操作。将鼠标指向某一按钮，页面会显示该按钮的功能。

图 3.4-1 其他功能

4 填报流程

在推荐书管理 推荐书填写/上报 内容不完整页面 点击【新建】按钮 选择申报成果类型，

进入推荐书填写页面（图4-1）。填写过程分为十三步，请按照《云南省卫生科技成果奖填写要求》进

行填写，具体流程如下：

图 4-1 新建推荐书入口
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4.1 第一步 项目基本信息（该项为必填项）

在本页填报时，候选人及候选单位不可填写，候选人及候选单位将根据第十二步 候选人情况表

及第十三步 候选单位情况表自动生成。

图 4.1 项目基本信息页

4.2 第二步 项目简介（该项为必填项）

项目简介(科技进步奖应包含项目主要技术内容，授权专利情况，技术经济指标，应用推广及

效益情况等内容，限 1000 字以内)。

图 4.2 项目简介
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4.3 第三步 主要科技创新（该项为必填项）

该步骤需用编辑器进行填写，请参考步骤 3 编辑器使用说明（第 6-9页）进行填写。

图 4.3-1 主要科技创新

4.4 第四步 主要科技创新（保密要点）（该项为非必填项）

该步骤需用编辑器进行填写，请参考步骤 3 编辑器使用说明（第 6-9页）进行填写。

图 4.4 主要科技创新
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4.5 第五步 第三方评价（该项为必填项）

该步骤需用编辑器进行填写，请参考步骤 3 编辑器使用说明（第 6-9页）进行填写。

图 4.5 第三方评价

4.6 第六步 推广应用情况 （该项为必填项）

该步骤需用编辑器进行填写，请参考步骤 3 编辑器使用说明（第 6-9页）进行填写。

图 4.6 推广应用情况
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4.7 第七步 近三年直接经济效益（该项为非必填项）

图 4.7 近三年直接经济效益

4.8 第八步 社会效益和间接经济效益（该项为必填项）

该步骤需用编辑器进行填写，请参考步骤 3 编辑器使用说明（第 6-9页）进行填写。

图 4.8 社会效益和间接经济效益
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4.9 第九步 本项目曾获奖励情况（该项为非必填项）

图 4.9 本项目曾获奖励情况

4.10 第十步 本项目取得知识产权情况（该项为非必填项）

图 4.10 本项目曾获奖励情况

4.11 第十一步 本项目论文、专著发表情况（该项为必填项）

限近五年 10 篇以内有代表性的论文或专著。

图 4.11本项目论文、专著发表情况

4.12 第十二步 候选人情况表（该项为必填项）

候选人曾获奖励情况限近五年的获奖信息。

点击“添加候选人”，进入填写页面，完善候选人相关信息，点击提交，列表中可查看到所添加

的人员记录。
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图 4.12 候选人情况表

4.13 第十三步 候选单位情况表（该项为必填项）

点击“添加候选单位”，进入添加单位页面，完善单位信息，点击提交，可在列表中查看到所

添加的单位记录。

图 4.13 候选单位情况表


	云南省卫生科技成果奖申报系统
	操作指南
	1 系统登录
	1.1 浏览器支持
	图 1.1-1 系统登录页面

	1.2 登录入口
	图 1.2-1 系统入口
	图 1.2-2 系统登录页面


	2 系统简介
	图 2-1 系统主页面
	2.1 推荐书上报
	2.1.1 内容不完整页面
	图 2.1.1-1 内容不完整页
	图 2.1.1-2 选择申报成果类型
	图 2.1.1-2 查看推荐书

	2.1.2 内容完整可上报页面
	图 2.1.2-1 内容完整可上报

	2.1.3 返回修改页面
	图 2.1.3-1 返回修改

	2.1.4 已上报页面
	图 2.1.4-1 已上报

	2.1.5 “所有”页面

	2.2 推荐书查询

	3 编辑器使用说明
	3.1 添加文字
	图 3.1-1 添加文字

	3.2 插入表格
	图 3.2-1 添加表格按钮
	图 3.2-3 添加表格成功
	图 3.2-4 从 word 粘贴按钮
	图 3.2-5 表格属性

	3.3 插入图片
	图 3.3-1 上传图片按钮
	图 3.3-2 网络图片配置
	图 3.3-3 上传本地图片

	3.4  其他功能
	图 3.4-1 其他功能


	4 填报流程
	图 4-1 新建推荐书入口
	4.1 第一步 项目基本信息（该项为必填项）
	图 4.1 项目基本信息页

	4.2 第二步 项目简介（该项为必填项）
	图 4.2 项目简介

	4.3 第三步 主要科技创新（该项为必填项）
	该步骤需用编辑器进行填写，请参考步骤 3  
	图 4.3-1 主要科技创新

	4.4 第四步 主要科技创新（保密要点）（该项为非必填项）
	图 4.4 主要科技创新

	4.5 第五步 第三方评价（该项为必填项）
	图 4.5 第三方评价

	4.6 第六步 推广应用情况 （该项为必填项）
	图 4.6 推广应用情况

	4.7 第七步 近三年直接经济效益（该项为非必填项）
	图 4.7 近三年直接经济效益

	4.8 第八步 社会效益和间接经济效益（该项为必填项）
	图 4.8 社会效益和间接经济效益

	4.9 第九步 本项目曾获奖励情况（该项为非必填项）
	图 4.9 本项目曾获奖励情况

	4.10 第十步 本项目取得知识产权情况（该项为非必填项）
	图 4.10 本项目曾获奖励情况

	4.11 第十一步 本项目论文、专著发表情况（该项为必填项）
	图 4.11本项目论文、专著发表情况

	4.12 第十二步 候选人情况表（该项为必填项）
	图 4.12 候选人情况表

	4.13 第十三步 候选单位情况表（该项为必填项）
	图 4.13 候选单位情况表




